
 
 
  

                               SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 
 

 
CRONOGRAMA PARA O PROCESSO DE ATRIBUIÇÃO DE CLASSES/AULAS PARA O ANO LETIVO DE 2023 
                                                                 ANEXO I 

24/11 à 07/12 
 5ª a  4ª feira 

Setor Gestão de Pessoas - Atendimento Exclusivo a assuntos 
relacionados contagem de pontos; Somente expediente interno 

05/12 
2ª feira 

Reunião e entrega das contagens de pontos, no Auditório do Centro 
de Formação: Educação Infantil e Ensino Fundamental – 9h30min; 

06 e 07/12 
3ª e 4ª feira 

Período de Recursos às eventuais falhas na contagem de pontos: 
Horário de atendimento dia 06/12: 07h30min às 12h30min e 
13h30min às 17h30min, no Palácio das Águas; e 07/12 até as 15h; 

07/12 
4ª feira 

A escola deverá devolver as contagens de pontos devidamente 
assinadas no setor de Gestão de Pessoas – Palácio das Águas até às 
17h30min; 

 
07/12 

4ª feira 

Inscrição Obrigatória - Professores com sede na unidade escolar: 
inscrição no livro Ata de Atribuição na unidade. Obs.: Professores com 
Sede no Departamento de Educação Básica – a Inscrição será 
automática; 

08/12 
5ª feira 

A partir das 12h - Liberação no Portal PMH 
(www.hortolandia.sp.gov.br) para confirmação: turmas (diretor) e 
classificação da unidade para atribuição; 

08/12 
  5ª feira 

Atribuição de classes/aulas na Unidade Escolar (Educação Infantil, 
Ensino Fundamental anos iniciais e CIER - início às 18h30mim; 

 
 

 
09/12 

6ª feira 
 
 

A partir das 14 horas - Publicação no Portal PMH 
(www.hortolandia.sp.gov.br) da lista dos professores excedentes dos 
anos de 2017, 2018, 2019, 2020, 2021 e 2022 e do saldo das turmas 
livres para atribuição aos professores excedentes. Entrega das 
Planilhas de Atribuição até às 10 h. Após a atribuição, o gestor deverá 
imprimir a planilha e entregar devidamente assinada por todos os 
professores, no Setor de Planejamento Escolar - SMECT no Palácio das 
Águas; 

12/12 
2ª feira 

A partir das 9 h- Atribuição aos Professores Excedentes nos anos de 
2017 a 2022 no Centro de Formação dos Profissionais em Educação 
“Paulo Freire”; 

12/12 
2ª feira 

 
 

A partir das 14h – Publicação no Portal PMH 
(www.hortolandia.sp.gov.br) do Saldo de Classes Livres disponíveis 
para o Concurso de Remoção e Inscrição para o processo, até às        
12h do dia 13/12; 

13/12 
3ª feira 

A partir das 14h – Publicação da Classificação dos Professores inscritos 
para a Remoção – no Portal PMH (www.hortolandia.sp.gov.br); 

14/12 
4ª feira 

A partir das 9 h - Processo de Remoção no Centro de Formação; 
Dependendo da quantidade de inscritos, serão divididos por horários e 
classificação. 

15/12 
5ª feira 

 

A partir das 9h – Atribuição aos Professores com Sede no 
Departamento (Professores da Educação Básica –
Especialidade: Educação de Jovens e Adultos, Educação Fundamental, 
Educação Infantil) no Centro de Formação. 
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ATRIBUIÇÃO AOS PROFESSORES DA EDUCAÇÃO BÁSICA NAS                 

DIVERSAS ESPECIALIDADES – ANO LETIVO 2023 
Anexo II 

 

05/12 
2ª feira 

Atribuição de unidade de trabalho aos ocupantes do cargo efetivo de 
Diretor de Escola, às 9h no Centro de Formação dos Profissionais em 
Educação “Paulo Freire”; 

05/12 
2ª Feira 

A partir das 9h – liberação no Portal PMH (www.hortolandia.sp.gov.br) 
para consulta das turmas disponíveis para atribuição; 

            08/12  
5ª feira 

 

Disponibilização às 11h (Coord. das Disciplinas) da Classificação Oficial 
dos professores da Educação Básica nas Disciplinas Específicas do 
Ensino Fundamental, Educação Especial e Educação de Jovens e 
Adultos; 

           08/12 
5ª feira 

 

Inscrição Automática aos professores da Educação Básica nas 
Disciplinas Específicas do Ensino Fundamental e Educação de Jovens e 
Adultos; 

12/12 
2ª feira 

Atribuição de classes/aulas no Centro de Formação dos Profissionais 
em Educação “Paulo Freire” aos professores das disciplinas: 
Música – início às 9h; 
Artes (concurso – Ed. Artística) – início às 10h; 

           13/12 
3ª feira 

Atribuição de aulas aos Professores da disciplina de Educação Física no 
Centro de Formação dos Profissionais em Educação “Paulo Freire”   
Classificação de 01 a 15 - 8h30; 
Classificação de 16 a 30 – 10h; 
A partir da classificação 31 – 13h; 

14/12 
4ª feira 

Atribuição de aulas aos Professores da disciplina de Língua Inglesa no 
Centro de Formação dos Profissionais em Educação “Paulo Freire” a 
partir das 10h30; 

15/12 
5ª feira 

Atribuição de classes/aulas aos professores da EJA-II, início às 18h, no 
Centro de Formação dos Profissionais em Educação “Paulo Freire”, nas 
disciplinas:  História, Geografia, Matemática. 

  15/12 
5ª feira 

Atribuição de classes/aulas aos professores da EJA-II, início às 18h30, 
no Centro de Formação dos Profissionais em Educação “Paulo Freire”, 
nas disciplinas:  Língua Portuguesa e Ciências; 
 


